
Werkstudent (m/w/d) gesucht

Kanzlei Dr. Albrecht Göring – Strafrecht & Migrationsrecht

Maximiliansplatz 17 · 80333 München

Über uns

Unsere Kanzlei ist spezialisiert auf Strafrecht und Migrationsrecht. Wir vertreten unsere Mandanten
engagiert, fachlich fundiert und praxisnah.

Ihre Aufgaben

• Unterstützung im Sekretariat und in der Büroorganisation
• Schreiben von Diktaten und juristischen Texten
• Vorbereitung und Begleitung von Mandantengesprächen
• Kommunikation mit Mandanten per Telefon, E-Mail und persönlich
• Aktenarbeit (Anlegen, Pflegen und Archivieren von Akten)
• Mitwirkung an praxisnahen Abläufen im Kanzleibetrieb

Ihr Profil

• Eingeschriebene*r Student*in der Rechtswissenschaften oder eines vergleichbaren Studiengangs
• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, Fremdsprachenkenntnisse von Vorteil
• Sorgfältige, zuverlässige und strukturierte Arbeitsweise
• Sicherer Umgang mit MS Office
• Diskretion und ein freundliches Auftreten im Mandantenkontakt

Wir bieten • 20 Stunden pro Woche (flexibel nach Absprache)
• Vergütung: 17 € pro Stunde
• Einblick in spannende Mandate im Straf- und
Migrationsrecht
• Praxisnahe Erfahrung in einer spezialisierten Kanzlei
• Ein kollegiales Arbeitsumfeld im Herzen Münchens

Bewerbung

Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, relevante Zeugnisse) per E-Mail
an: mail@kanzlei-goering.de
Betreff: Bewerbung Werkstudent Kanzlei Dr. Göring


