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Stellenanzeige  

 

Studentische Hilfskraft (m / w / d)  

(ca. 6 Wochenstunden – 17€/Stunde) 

 

Wir sind eine seit 1996 in München tätige Anwaltskanzlei mit den Schwerpunkten Filmrecht, 

Urheber- und Verlagsrecht sowie Persönlichkeitsrecht. 

 

Für die Unterstützung der Kanzlei in Altbogenhausen suchen wir ab März eine studentische 

Hilfskraft. Die wöchentliche Arbeitszeit wird in folgendem Zweiwochen-Rhythmus eingeteilt: In 

der ersten Woche an einem Wochentag 4 Stunden Arbeitszeit und in der darauffolgende Woche 

2 Arbeitstage zu je 4 Stunden. Jedoch ist die Arbeitszeit auch flexibel nach Rücksprache (insb. 

unter Berücksichtigung von Klausuren und universitären Veranstaltungen) einteilbar.   

 

Aufgabenbereiche:  

• (juristische) Recherche 

• Mitbearbeitung von Verträgen, Präsentationen und sonstigen Dokumenten  

• Verwaltung, Korrespondenz von E-Mail und Post 

• Vorbereitungsarbeiten für Buchhaltung und Lohnverrechnung 

• Büromaterial organisieren und verwalten 

• Schreiben nach Diktat 

 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen per E-Mail an hh@kanzlei-dr-huber.de.  

 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. 

 

 

Prof. Dr. Heidrun Huber  
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