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Wir suchen einen Werkstudent (m/w/d)

Wer wir sind:

Als einer der größten Arbeitgeberverbände Bayerns vertreten wir über 3200 Mitglieder und Gastmitglieder.
Hierzu gehören Gemeinden, Städte, Landkreise, Krankenhäuser, Sparkassen, Soziale Einrichtungen und
Nahverkehrsunternehmen. In unserer Geschäftsstelle im Herzen von München unterstützen insgesamt 24
Mitarbeiter/innen unsere Mitglieder in allen Fragen des Arbeits- und Tarifrechts.

Sie suchen nach einer Herausforderung in einem teamorientierten Arbeitsumfeld mit offener Unternehmens-
kultur? Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen Werkstudenten (m/w/d) für bis zu 20 Stunden pro
Woche.

Was wir suchen:

 Entgegennahme und Weiterleitung telefonischer Mitgliederanfragen an die zuständigen Mitarbeiter/in-
nen

 Allgemeine Sekretariatsaufgaben

 Überarbeitung und Formatierung von Dokumenten

 Erledigung von Druckaufträgen

Was Sie mitbringen:

 Sehr gute Kommunikationsfähigkeiten in Wort und Schrift

 Sehr gute Anwenderkenntnisse in Word, Excel und PowerPoint

 Freude am selbstständigen Arbeiten in einem Team

 Interesse an der Arbeit eines Arbeitgeberverbands

Was Sie erwarten können:

 Eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem offenen, sehr kollegialen und teamorientierten Umfeld

 Einen modernen, familienfreundlichen Arbeitgeber mit flexiblen Arbeitszeiten

 Möglichkeiten zur persönlichen und fachlichen Weiterentwicklung

 Die Möglichkeit, den Arbeitsalltag in einem Arbeitgeberverband kennenzulernen

 Sehr gut erreichbare, zentrale Lage in der Nähe des Münchener Hauptbahnhofs

Für Fragen stehen wir sehr gerne unter 089-530987-24 zur Verfügung. Nähere Informationen zum Verband
finden Sie unter http://www.kav-bayern.de. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. Bitte senden Sie diese mit den
üblichen Unterlagen bis zum 08.12.2023 an bewerbung@kav-bayern.de.
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